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Centro Universitario de Estudos e Pesquisa sobre Desastres

RESOLUGCAO NUMERO 001/2015 — CEPED/PR

Regula os cursos de extensdo do Centro
Universitario de Estudos e Pesquisa sobre
Desastres do Parana - CEPED/PR e da outras
providéncias.

CAPITULO |
CARACTERIZACAO

Art.1° Os Cursos de Extensao do Centro Universitario de Estudos e Pesquisas sobre Desastres do
Parand estdo sujeitos a ordenacdo geral estabelecida na presente resolucdo, respeitando a
Legislacdo Educacional em vigor.

Art. 2° Por definicdo, sdo denominados cursos de extensdo como um conjunto articulado de ac¢des
pedagégicas formadoras de carater tedrico e/ou pratico planejado para atender demandas da
sociedade e as necessidades de divulgar e atualizar conhecimentos, podendo alcancar o &mbito de
toda a coletividade ou dirigir-se a pessoas ou Instituicdes publicas ou privadas, independentemente
do nivel de escolaridade e formacéo.

CAPITULO Il
FORMATO DOS CURSOS

Art. 3° Sdo considerados cursos de extensdo os cursos de aperfeicoamento, capacitacéo, atualizagéo
e formacdo inicial continuada (qualificacdo basica).

Art. 4° Para os efeitos desta resolucao, entende-se como categoria de curso:

| Curso de aperfeicoamento: objetiva aprofundar habilidades tedricas e/ou praticas em uma area do
conhecimento. Possui carga horaria de 81 a 120 horas;

Il Curso de capacitacdo: tém por objetivo capacitar o aluno mediante a construcdo de habilidades
tedricas e ou praticas fundamentais ao exercicio das atividades profissionais. Possui carga horaria de
41 a 80 horas;

Il Curso de atualizagcé@o: aquele que objetiva atualizar habilidades teéricas e ou praticas em uma
area do conhecimento. Estéo incluidos nessa categoria os processos de qualificacdo destinados a
individuos que necessitam de uma adequacédo devido a mudancas tecnoldgicas e organizacionais.
Possui carga horaria minima de 21 a 40 horas;

IV Curso de qualificagdo basica: aquele que objetiva preparar o aluno para o desempenho das
funcbes basicas de uma profissdo, independentemente de conhecimentos técnicos ja adquiridos
anteriormente e experiéncias profissionais anteriores. Ocorre no nivel da formacdo inicial e
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continuada, independente da escolaridade. Possui carga horaria de 08 a 20 horas.

Art. 5° Os cursos de extenséo terdo uma carga horaria minima de 8 (oito) horas-aula e maxima de
120 (cento e vinte) horas-aula, ndo computado o tempo de estudo individual e em grupo, sem
assisténcia docente.

§ 1° As atividades com carga horéria inferior a 8 horas-aula sédo considerados eventos.

§ 2° As propostas de Curso de Extensdo com carga horaria acima de 120 horas-aula serdo

analisadas pelo CEPED/PR sob o prisma da viabilidade e da complexidade, de forma que o curso néo
se confunda com uma oferta de especializagéo.

CAPITULO IlI
DA SECAO DE ENSINO E EXTENSAO
Art. 6° Cabe a Secdo de Ensino e Extensdo do CEPED/PR:
| - receber e avaliar as propostas de projetos relacionados aos cursos de extenséo;
Il - apoiar e acompanhar todo processo da realiza¢do dos cursos;

Il - manter a direcdo do CEPED/PR informada sobre o andamento dos cursos, desde o processo de
criacdo até a apresentacdo dos resultados;

IV - Quando da criacdo, reedicdo ou atualizacdo de algum curso, a Se¢do de Ensino e Extenséo
emitird parecer técnico sobre a viabilidade da execuc¢éo da atividade a dire¢do do CEPED/PR,;

V - manter registros dos cursos e alunos do CEPED/PR;

VI - Elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas, em conformidade com o Regimento Interno
do CEPED/PR.

CAPITULO IV
DA CRIACAO
Art. 7° O processo de criacdo de cursos pelo CEPED/PR dar-se-a por Projeto Pedagogico de Curso.

Art. 8° Os Projetos Pedagogicos de Curso deverdo ser encaminhados pelos interessados
(Proponente) a direcdo do CEPED/PR, respeitando as seguintes instrucdes:

§ 1° O curso de extensdo proposto devera ter parecer favoravel da chefia imediata da instituicdo ao
qual o proponente esteja vinculado, quando for o caso, para ser encaminhado ao CEPED/PR,;

§ 2° O projeto pedagogico de curso proposto deve ser preenchido conforme o Anexo | - Projeto
Pedagodgico de Curso.
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8§ 3° Junto ao Projeto Pedagdgico de Curso, o proponente devera encaminhar o Termo de Cesséo de
Uso de Imagem, Voz e da Propriedade Intelectual daqueles que desenvolverdo o material didatico, o
qual deve ser elaborado conforme Anexo Il - Termo de Cessdo de Uso de Imagem, Voz e da
Propriedade Intelectual.

CAPITULO V
DOS APOIOS

Art. 9° O proponente deve deixar bem explicita a forma de apoio pretendida no Projeto Pedagégico de
Curso.

Art. 10 Quanto ao apoio, este pode ser institucional, financeiro e/ou logistico:

I Apoio institucional: O CEPED/PR apoia cadastrando e divulgando a atividade, certificando as
participacbes e emitindo documentos que possam contribuir para a promo¢do da mesma junto a
outros 6érgaos, sejam eles publicos ou privados.

Il Apoio logistico: Deslocamentos, salas, laboratérios e outros espacos para a realizacdo das
atividades podem ser disponibilizados pelo CEPED/PR em cooperacdo com outras instituicdes.

Il Apoio financeiro: Conforme disponibilidade orcamentaria, o CEPED/PR pode apoiar
financeiramente a realizagdo do projeto, desde que ndo enseja em lucro ao proponente ou sua
instituicéo.

Paragrafo Unico: Para os efeitos desta diretriz, entenda-se por lucro do proponente ou instituicdo
aquele que supere o custo efetivo do curso.

CAPITULO VI
DA ANALISE

Art. 11 Apéds o recebimento do Projeto Pedagogico de Curso e demais documentos, o CEPED/PR ira
se manifestar num prazo de até 15 dias Uteis quanto a homologacéo ou ndo do curso e a forma de
apoio, conforme capitulo V.

Paragrafo Unico: Caso ocorra a ndo homologagcdo, o CEPED/PR devera apresentar por escrito a
motivacdo ao proponente, para que divergéncias possam ser resolvidas e o projeto reeditado.

Art. 12 Estando homologado o curso, o proponente fica responsavel pela producédo de contetido, em
cooperacdo com o CEPED/PR, por meio da Secéo de Ensino e Extenséo.

Paragrafo Gnico: Deverdo ser seguidos os modelos do CEPED/PR para editoracdo do material
didatico.

Art. 13 Com o material didatico finalizado, a realizacdo do curso regular-se-a por Plano de Curso, o
qual deve ser desenvolvido conforme o Anexo lll - Plano de Curso.
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Paragrafo tnico: Em caso de reedicao do curso, devera ser apresentado um novo Plano de Curso.

CAPITULO VI
DAS INSCRICOES E MATRICULA

Art. 14 Apés o Plano de Curso estar homologado, serdo abertas as inscri¢cdes, as quais ocorrerdo, via
de regra, por meios virtuais.

Art. 15 A abertura das inscricdes sera divulgada pelo CEPED/PR em todos seus canais de
comunicacao.

Art. 16 A homologacdo das inscrigbes ocorrerd conforme critérios estabelecidos em Projeto
Pedagdgico de Curso e Plano de Curso.

Art. 17 As inscricdes que forem homologadas seréo oficializadas por meio de Termo de Matricula,
que sera desenvolvido conforme o Anexo IV — Termo de Matricula, sendo elaborado pela Secdo de
Ensino e Extensdo do CEPED/PR:

CAPITULO VIII
DO ANDAMENTO E FUNGOES DE ENSINO

Art. 18 A gestdo dos cursos ocorrera em concordancia com os documentos que foram homologados,
sendo que sao consideradas fun¢des de ensino:

| - Coordenador: responséavel pela organizacéo geral e gerente da equipe de trabalho do curso, sendo
também interlocutor do pessoal envolvido com a Secéo de Ensino e Extensao do CEPED/PR,;

Il - Instrutor: responsavel pela condugdo do processo de ensino - aprendizagem de disciplinas,
ministrando aulas nas modalidades presencial e semipresencial;

Il - Palestrante: responsavel por apresentar um determinado tema, num evento de curta duracao, e
num periodo maximo de 4 horas.

IV - Conteudista: responsavel pela elaboracdo de materiais didatico/pedagdgicos e revisdo do
contelido programatico, a serem utilizados em cursos nas modalidades presencial, semipresencial ou
a distancia;

V - Orientador: responsavel pela orientagcdo de trabalho monografico ao final de curso de
especializacdo, ou de dissertacdo de mestrado, em cursos realizados pelos Centros Formadores e
respectivas instituicdes parceiras até o limite de 4 orientag6es por profissional e por curso;

VI - Tutor: responsavel pelo atendimento dos alunos nos cursos semipresenciais e a distancia, no que
se refere ao acompanhamento, esclarecimento de duvidas e de conteddo das disciplinas aos alunos
regularmente inscritos, com formacdo e experiéncia em tutoria, dominio da ferramenta de EaD,
dominio do conteldo, formacéo e conhecimento que Ihe deem condi¢cBes para avaliar o aluno, bem
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como proporcionar apoio pedagogico e operacional;

VIl - Planejador Instrucional: responsavel pelo planejamento visual, formatacdo de material
instrucional e desenvolvimento de cursos no ambiente virtual de aprendizagem, observados os
parametros, normas e sistemas tecnolégicos adotados;

VIl - Monitor: responséavel operacional e pelo acesso tecnologico nas telessalas, com um importante

papel na recepc¢éo, motivacdo e socializacdo dos alunos quando reunidos nas telessalas, embora ndo
se envolva nas questdes de conteddo e de avaliagdo.

CAPITULO IX
DO ENCERRAMENTO E CERTIFICACAO

Art. 19 Apos a finalizagdo do curso e o processamento de resultados, devera ser elaborado o Termo
de Encerramento, em concordancia com o Anexo V - Termo de Encerramento, pela Secdo de Ensino
e Extensédo do CEPED/PR.

Art. 20 A certificacdo poderd ocorrer pelo CEPED/PR, desde que prevista no Projeto Pedagdgico de
Curso.

Paragrafo tnico: Os certificados emitidos pelo CEPED/PR seguirdo modelo proprio.

CAPITULO X
DOS RESULTADOS

Art. 21 O proponente devera encaminhar ao CEPED/PR relatério com os resultados alcancados
decorrentes do curso em até 30 dias apés a divulgacdo do Termo de Encerramento, conforme Anexo
VI - Apresentacdo de Resultados.

Paragrafo Unico: Em caso de apoio financeiro do CEPED/PR, a Apresenta¢do dos Resultados devera
ser acompanhada da Prestacdo de Contas, submetida as regras e modelos de acordo com a fonte do
recurso.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 As disposi¢cBes desta resolucédo aplicam-se a todos os Cursos de Extensdo que venham a ser
oferecidos no &mbito do CEPED/PR.

Art. 23 Os Planos de Curso, os Termos de Matricula e os Termos de Encerramento dos cursos
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ofertados pelo CEPED/PR ser&o publicados em Boletim Interno da Casa Militar e disponibilizados em
ambiente virtual.

Art 24 Os casos omissos nesta resolucdo serdo resolvidos pela Direcdo do CEPED/PR.

Art. 25 Esta diretriz entra em vigor nesta data, revogando quaisquer disposicdes contrarias.

Cap. Eduardo Gomes Pinheiro

Diretor do CEPED/PR

Prof.2 Dra. Danyelle Stringari

Diretora Académica do CEPED/PR



